UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KHA SON Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 04/QP-UBND Kha Son, ngay 08 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo niam 2024

UY BAN NHAN DAN XA KHA SON

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiwong niam 2015,

Can cw Ludt Ngdn sach nha nuwoc nam 2015;

Can cir Ludt Ké todn nam 2015;

Can cir Thong tw sé6 58/2016/TT- BTC ngdy 29/3/2016 cia Bé Tai chinh vé
viéc quy dinh chi tiét sit dung von nha nede dé mua sam nham duy tri hoat déng
thwong xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thuoc luc lwong vii trang nhdn dan, don
vi su nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri -xd hoi, t6 chirc chinh tri -
xd héi- nghé nghiép, t6 chirc xa hdi-nghé nghiép;

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo Tai
Chinh Quy dinh ché dg cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

Can civ Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngdy 10 thing 8 ndam 2018 cia B¢
truong Bo Tai chinh vé viéc quy dinh ché do tié'p khdch nwdc ngoai vao lam viéc tqi
Viét Nam, ché dé chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quo”'c té tai Viét Nam va ché do tié'p
khach trong nudc;

Can cir Nghi quyét sé6 11/2019/NO-HPND ngay 11/12/2019 ciia HPND tinh
Thdi Nguyén ban hanh quy dinh mire chi tiép khdch mede ngodi, chi Té chire hdi nghi
, héi thao Quoc té va mirc chi tiép khdch trong mwde doi véi cdc co quan, don vi
thuoc pham vi quan ly cua tinh Thai Nguyén,

Can cir Quyét dinh so 25/2017/0D- UBND ngay 25/08/2017 ciia UBND tinh
Thdi Nguyén vé viéc ban hanh quy ché quan Iy, sit dung mdy méc, thiét bi cia co
quan, té chire, don vi sw nghiép céng lip thudc tinh Thdi nguyén;

Can cir Quyét dinh so6 34/2017/QD-UBND ngay 05 thang 11 nam 2017 ciia
UBND tinh Thdi Nguyén quy dinh viéc thie hién ché @ chi cong tac phi, ché do chi
héi nghi déi voi cac co quan, té chire, don vi thuéce tinh Thdi Nguyén;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cua Uy ban

nhan dan xa Kha Son nam 2024.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-71-2018-tt-btc-che-do-tiep-khach-nuoc-ngoai-vao-lam-viec-tai-viet-nam-366795.aspx

Piéu 2. Cac bod phan chuyén mon, can bg, cong churc, nguodi lao dong 1am viéc
trong co quan UBND x3; cac ca nhan, t6 chirc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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- Phong TC-KH huyén; "f “59"' R\ - /
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KHA SON Doc 1ap-Ty do-Hanh phic

QUY CHE
Quan ly chi tiéu n¢i b nam 2024
( Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:  /OP-UBND, ngay 05 thang 01 nam 2024)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich:

Tao quyén cha dong trong quan 1y va chi tiéu Tai chinh cho Thu trudng, tap thé
co quan va can bg, cong chtrc, lao dong trong co quan hoan thanh t6t nhiém vu;

Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hi€u qua;Thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong chi tiéu;

Piéu 2. N guyén tic:

Cac dinh murc chi tiéu xay dung trong Quy ché khong vuot qué ché do, dinh
mure chi hién hanh do co quan Nha nudc c6 thAm quyén quy dinh;

Phu hop v61 hoat dong dac thu cua don vi, ddm bao cong khai minh bach ddi vai
tung loai kinh phi hoat dong.

Bao dam quyén va loi ich hop phap ctia nguoi lao dong;

Moi ndi dung chi tiéu phai ding nguyén tic, dung du toan duoc giao, c6 hod
don, chung tir hop 1y, hop phap, c¢6 chit ky ctua chu tich UBND x4, sau khi hoan thién
duogc chu tai khoan ky duyét chi theo dung quy dinh;

Viéc str dung tai san thuc hi¢n theo dung quy dinh hién hanh;

Puogc thao luan cu thé, dan chu, cong khai trong co quan, khi c6 y kién phan hoi
guri bé’tng van ban dén déng chi Ké toan xem xét dé giai quyét theo quy dinh hi¢n
hanh, khdng phat ngbn lung tung.

Pi¢u 3. Pham vi va doi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d¢, dinh muc, ching tir
quyét toan, trinh tu, thu tuc quyét todn kinh phi tir ngan sach nha nudc,.

2. bbi tuong diéu chinh: Céc t6 chirc chinh tri, td chtrc chinh tri-x3 hoi, td chirc
xa hoi nghé nghiép dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xi giao dy toan chi
hoat dong tir ngan sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gdm: Vin phong
Pang ay, Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x&, Mit tran T quéc,
Ho1 ndng dan, HG1 phu nir, HO1 cuu chién binh, Poan thanh nién, Hoi chit thap do,
Ho1 nguodi cao tudi, Hoi Khuyén hoc, H61 Cuu Thanh nién xung phong, Ho1 Nan
nhan chat doc Da Cam, Hoi Déng y, H01 Nguoi Mu, Tram y té, Truong hoc, Cong an



x4, Ban chi huy quan su xa, cac xom trén dia ban xa; Can by, cong chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach trong cac to chirc duoc néu trén va cac dbi twong thy hudng
ngan sach khac.
Chuong 11
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PQ, PINH MUC

Piéu 4. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va hoat
dong Tai chinh cua xa déu phai lap ching tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén sé sach ké
toan déu phai co chang tir ké toan hop phéap, hop 1é chitng minh.

1. Chiing tir ké toan hop phéap:

La chiing tir duoc 1ap theo dang mau biéu quy dinh. Viéc ghi chép trén ching
tir phai dang noi dung, ban chat nghiép vu cua kinh té phat sinh va nghiép vu kinh té
nay phai phu hop vai cac quy dinh cua phap luat. Co du chir ky cua nguoi lap, nguoi
duyét, nguoi thuc hién va dau cia Uy ban nhan dan x4, tuy theo quy dinh cu thé caa
tirng chang tu.

2. Chung tir hop 18: L& chung tir dugc ghi chép day du cac yéu t, céc tiéu
thirc theo quy dinh va lap dang phuong phap, trinh tu quy dinh cho tirng chiang tir.
Truong hop khéng c6 mau thi chang tir viét tay ¢ da cac yéu té quy dinh ciing duoc
coi la hop 1é.

3. Chung tir ké toan khong duoc tay xoa va phai co di cac yéu té sau:

- Tén va sb hiéu cua chang tir .

- Ngay, thang, nam lap ching tu.

- Tén don vi hodc ca nhan lap ching tur.

- Tén don vi hoac ca nhan nhan ching tr.

- Noi dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phét sinh.

- C4c chi tiéu vé sb luong, don gia va sb tién cua nghiép vu kinh té, Tai chinh
ghi bang téng s tién cua ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bang sé va bang chit.

- Ho va tén, chir ky caa nguoi chiu trdch nhiém Iap, nguoi chiu trach nhiém
duyét ching tir. B4i véi chiing tir do x& 1ap gui ra bén ngoai thi phai c6 dau caa xa.

4. Pbi véi nhitng khoan mua sam, nho va vat ré tién mau hong néu nguoi ban
khéng phai 1ap hoa don thi ngudi mua phai 1ap “phiéu ké mua hang”. Phiéu ké mua
hang phai ghi rd ho tén, dia chi nguoi ban, tén, s6 lugng hang hod, dich vu da mua va
s6 tién thyc té da tra. Phiéu k& mua hang phai duoc ké toan kiém tra, xac nhan, trinh
chu tai khoan ky duyét, sau d6 méi duoc coi la chiang tir hop phép, hop 1€ va lam can
ctr ghi s6 ké toén.

Piéu 5. Quy dinh vé ché dj, dinh mic



1. Tién lwong, phu cip va cac khoan phai np theo lwong:

Trén co so s6 luong can bd, cong chire, lao dong thuc té dang cong tac tai don
vi, s& luong can bo xa gia yéu di nghi viéc, quy tién luong da duoc co quan chirc
nang c6 thAm quyén duyét va du toan chi NSNN duoc giao hang nim. Hang thang,
ké toan don vi c6 trach nhiém tham muu cho Thu truéong co quan thuc hién viéc
thanh toan day du tién luong, phu cap luong cho can bd, cong chirc, ngudi lao dong
va trich nop céc khoan phai nop theo luvong (BHYT, BHXH, KPCD) cac quy khac
theo quy dinh.

Thoi gian thanh toan tién luwong, phu cdp va cac khoan phai ndp theo luong:
Thanh toan trude ngay 20 hang thang. ( Trie truong hop phat sinh khac)

2. Thanh toan, quyét toan ché dd phu cap, tro cap, cac hoat dong ciia Pang
uy - HPDND - UBND:

Ké toan co trach nhiém thanh toan dﬁy du sinh hoat phi cho dai biéu HDND x4,
phu cip cép ty theo quy dinh hién hanh.

Ché d¢ chi hoat dong thudng xuyén cia Pang thuc hién theo Quyét dinh sb 99-
QB/TW ngay 30/5/2012 ctia Ban Bi thu vé quy dinh ché do hoat dong cong tac dang
ctia to chirc co s¢ dang, dang bo cép trén truc tiép co so; Chi hoat dong cia HDND
thuc hién theo Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HPND ngay 08 thang 12 nim 2018 cia
Hoi dong nhan déan tinh Thai Nguyén vé quy dinh mot s6 ché do, dinh mirc chi tiéu
tai chinh phuc vu hoat dong cia HDND cic cap trén dia ban tinh Thai Nguyén; Quyét
dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05 thang 11 nim 2017 cia UBND tinh Thai
Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché d chi cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi dbi véi
cac co quan, to chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén va cac quy dinh hién hanh khac.

3. Ché dd 1am thém ngoai gio hanh chinh

Pé dam bao yéu cau kip thoi ciia cong viée, Bi thu Bang uy, Cha tich HDND xa,
Chu tich UBND x4 c¢6 quyén yéu cau can bo, cong chirc, lao dong trong co quan lam
thém gid hodc di lam trong cac ngay nghi theo quy dinh; Céan bg, cong chirc, lao dong
xét thdy yéu cdu cong viéc minh dang dam nhiém doi hoi cip thiét, can phai lam
thém ngoai gid mai dam bao tién do, phai bao cao dé xuat véi Cha tich UBND xa
duyét.

Hang thang, Cong chitc Van phong c6 trach nhiém thuc hién chdm cong lam
ngoai gio cua can by, cong chirc, lao dong trong UBND xa.

Thoi gian lam ngoai gio cho mot can bd, cong chirc, lao dong trong 01 nam
khong qua 200 gio.

Ché d6 1am thém gio dugc thuc hién theo Thong tu lién tich 08/2005/TTLT-
BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién bd N§1 vu va Tai chinh

4. Chi hep dong lao dong:



Hop ddng nhéan vién buu t4 dinh mirc chi 2.000.000d/ngudi/thang,, nhan vién
quan trang khoéng qua 500.000d/thang. thoi gian ky hop dong 1a 01 niam, loai hinh
hop ddng 13 hop ddng theo vu viée. Ty vao tinh chit cong viée cu thé theo timg thoi
diém va su phat trién kinh té xa hoi ma hai bén c6 su théa thuan théng nhét vé tién
cong chi tra theo hop ddng. S6 tién trén hop dong di bao gdm tién hd trg dong
BHYT, BHXH tu nguyén.

5. Kinh phi chi khen thwéng:

- Uy ban nhan dan x4 chi kinh phi khen thudng tir ngudn quy thi dua khen
thuong gom nhiing ndi dung sau: Khen thudng cho tap thé, ca nhan trong cac dip
tong két nam cua Hoi dong thi dua khen thuong x3; tong két nhiém ky cua cac doan
thé; so, tong két chuyén dé tir 02 nim tré 1én theo su chi dao cua cip trén; Khen
thuong dot xuit do Uy ban nhan dan xi phat dong theo timg dot thi dua. Pinh mirc
chi khen thudng ding theo quy dinh tai Nghi dinh 91/2017/ND-CP quy dinh chi tiét
huéng dan thi hanh Luat thi dua khen thuong, tip thé khdng qua 0,3 muc luong co
ban, ca nhan khdng qué 0,15 muc lwvong co ban tai thoi diém xét khen thuong.

- Pbi v6i khen thuong hang nam, hodc mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi dugc chi trong kinh phi khoan cta nganh nhu: chi khen thudng tong két cta
cac Poan thé hang nim, cong tic dam bao trat tw ATGT, Phong trao Phong, chong toi
pham, phong trao toan dan bao vé an ninh to qudc...

- Chung tir quyét toan kinh phi khen thudong gém c6: Quyét dinh khen thudng;
Danh séach, s6 tién khen thudng cta tap thé va ca nhan kém theo Quyét dinh; dé nghi
quyét toan kinh phi.

6. Quy dinh vé chi tién dién, tién dién thoai, cwéc Internet: Viéc sir dung
dién, dién thoai phai trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuan, dinh mutc quy
dinh. Khong st dung ciia cong vao muc dich clia ca nhan va khong gy that thoat,
l&ng phi.

a) Chi tién dién

Hién tai uy ban nhan dan x chi tra tién dién sinh hoat cho van phong Pang uy,
Van phong HDND va UBND, cac ban, nganh, doan thé, Tru so Cong an xa, BCH
quan sy xa.

DPé dam bao yéu cau tiét kiém va phong tranh hoa hoan rui ro trong st dung
dién: Can b0, cong chtrc, lao dong khi ra khoi phong lam viéc hodc khong cé nhu cau
st dung phai tat cac thiét bi st dung dién (nhu: May diéu hoa nhiét do, quat, phich
dun nudc, may tinh, ...). Khi ra vé phai tat toan bo cac thiét bi st dung dién trong
phong lam viéc.

Cong chirc Vian héa — xa hoi( phy trach tin & tuyén truyén) c6 trach nhiém quan

ly thiét bi phat thanh cta xa; Cong chic Vian phong — Théng ké ¢6 trach nhiém quan



ly Hoi truong, phong hop UBND x&. Thuc hién dong, mé dién tai Hoi truong, phong
hop hop 1y, tiét kiém;

- Chuang tir thanh toan 1a thong bao hoic hoa don tién dién cua Pién luc Phi

Binh.

b) Chi tién dién thoai:

- bién thoai cia co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc vu
cho muc dich cad nhan. Vi vay khéng duoc st dung dién thoai phuc vu cong viéc ca
nhan ctia mdi ngudi.

c¢) Chi cudc Internet.
Mirc chi hoa mang Internet theo goi cude thué bao tron gbi hop dong.

7. Quan ly va sir dung vat tu van phong:

a) Vin phong pham:

Viéc mua sim vin phong pham (S6 lirong, ching logi, gid cd), phai dam bao dap
tmg nhu cau thiét yéu phuc vu hoat dong chuyén mén cta co quan va can bd, cong
chtrc, lao dong; khi mua vé phai co danh sach cip phat.

Péi v6i khdi van phong UBND x3: can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach c6 nhu cdu sir dung van phong pham phai dang ky v6i can b van phong
dé duoc cung cap; Déi voi HDND, dang, cac doan thé, cong an, quan su tu chiu trach
nhiém mua, quyét toan va cung cip cho nganh, t6 chtrc ctia minh .

b) Mua sam, sira chita Cong cu, dung cu, phuong tién lam viéCc va vdt tw van
phong khéac:

Khi thiét bi, phuong tién 1am viéc bi hu hong can phai stra chira hodc thay thé
linh kién thi can bd, cong chirc, cac nganh, doan thé quan 1y st dung trang thiét bi,
phuong tié€n lam viéc 1ap bao céo dé xuat gui bo phan ké toan dé tham muu trinh Chu
tich UBND x4 quyét dinh. Néu ban nganh doan thé ca nhan nao khong lam dé xuat
thi tuy thanh toan chi phi stra chita may moc thiét bi.Nguoi dugc giao nhiém vy mua
c¢6 trach nhiém mua sim,hoan thanh hd so ching tir thanh toan co lién quan theo
dang quy dinh.

Riéng ddi voi cac cong cu, dung cu vin phong cé gid tri 16n phai thyc hién trinh
tur kiém soat gia theo quy dinh hién hanh.

Yéu cdu: Cac vat tu van phong duogc trang bi phai dam bao chit lvong, dam bao

cac thong so k¥ thuat va dap tng theo yéu cau nhi€ém vu chuyén mon cua don vi. Moi



can b, cong chirc, lao dong hop ddng phai co ¥ thic sir dung vat tu van phong tiét
kiém va hiéu qud; C6 danh sach cép phat.

8. Ché dp bdo chi:

Thuong truc HDND xa chiu trach nhiém dit bao cho dai biéu HDND x3 theo
guy dinh hié€n hanh.

Cac ddi twong khac theo v kién chi dao cua lanh dao Pang uy — HDND - UBND.

Khuyén khich sir dung bao va khai thac thong tin trén mang internet han ché dén
murc thap nhat viée stir dung béo gidy.

9.Tién ché, nréc udng:

Viéc mua che, nuodc uéng phai bao dam vé s lugng che, nudc phuc vu tiép
khach va sir dung thudng xuyén tai phong lam viée ctia cac dong chi Lanh dao Dang
— HDND - UBND,céc nganh, doan thé, cac cudc hop, cac budi 1am viée do TT Dang
— HDND — UBND, cac nganh, doan thé to chirc tai Hoi truong, phong hop cua
UBND xa va cac phong lam viéc ctia can b0 trong co quan.

10. Pinh mirc chi to chirc hop, hdi nghi, 1&, ky niém thanh lap nganh:

a) Pinh murc chi

- Béi voi Hoi nghi tong két ndm cua Pang uy, Uy ban nhan dan x4, cac nganh,
doan thé; hoi nghi so, téng két chuyén dé nhiéu nam t6 chirc mot lan; Ky niém cac
ngay 18 16n trong nim (ndm chén: sé cudi ctia nam ky niém két thuc bang 0 va 5) theo
su chi dao ctia Pang va Nha nudc; 1&; ky niém thanh 1ap nganh néu t6 chtc 01 budi
thi dugc chi tién an 13 50.000d/nguoi va tién nude udng 20.000d/ngudi, néu td chirc
01 ngay duoc chi tién an 13 100.000d/ngudi va tién nude 1a 40.000d/ngudi. Ngoai cac
khoan chi néu trén con duoc chi tién trang tri, khanh tiét, pho to tai liéu, tién thué
mudn cac phuong ti€én phuc vu cho viée t6 chuc 18.

- Pdi vé6i cac cudce hop so két cua nganh; cac cudc hop giao ban; cac cudc hop
trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cua cép trén chi duoc chi tién
nude udng 1a 20.000d/ngudi/budi va 40.000d/ngudi/ngay.

- Béi véi cac cude hoc nghi quyét do Pang to chirc: tly vao tinh hinh kha ning
can d6i kinh phi dugc chi tién an cho dang vién khong phai 1a can bd, cong chic,
vién chirc t6i da khong qua 100.000d/ngudi/ngdy, can bd, cong chirc, vién chirc, gido
vién tham du hoc nghi quyét chi dugc chi tién nudc udng theo ché do va dinh murc
quy dinh( tién nuéc 1a 40.000d/ngudi/ngay)

- Binh murc chi phuc vu cho hoat dong ctia Ho1 déng nhan dan duoc thuc hién
theo quy dinh tai Nghi quyét s6 32/2016/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nim 2016 cta
Hoi ddng nhan dan tinh Thai Nguyén. Tuy nhién dé tiét kiém kinh phi nén gidi han
mot s6 dinh murc chi nhu sau: chi tién thim hoi dai biéu hoi dong nhan dan, nguyén
lanh dao HDND nam vién 200.000d/ngudi/lan/ndm; phing viéng dai biéu HDND
duong nhiém, nguyén ldnh dao HDND tir tran 300.000d.



- Ngoai ra ddi véi cac budi tap hun, trién khai vin ban quy pham phép lut,
cac chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chét cong viée, thoi
gian ma co thé hd tro tién an cho dai biéu tham du.

b) V& hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an c6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thtr nhat: Chi tén an bang tién mat tai hoi nghi, 1ap danh sach, sd tién
sau d6 cho timg dai biéu ky nhan (Nguoi tryc tiép chi tién phai chiu trach nhiém
truée chil tai khoan, trudc Phap luat vé tinh chinh xéc, trung thuc, dung dén cia cac
chit ky nguoi nhén tién).

+ Thir hai: néu don vi t6 chic bd tri com cho dai biéu thi yéu cau don vi
dugc cung cdp xuat an viét hoa don do theo timg khau phan an. B4i voi tién nude co
thé 1ap danh sach cho ky nhan hodc yéu cau co sé ban cung cép héa don tién nudc
ubng.

- Cac khoan thué, mudn ( néu c6) thi phai c6 hgp déng va thanh 1y hop dong.

¢) Quy dinh vé héa don:

- P6i voi s6 tién mua dudi 200.000d chi can hoa don thong thudng, khong can
hoa don do.

- Pbi v6i dia diém mua hang hoéa khong c6 hoa don ching tir ching minh thi
ngudi ban c6 thé viét bién nhan.

11. Quy dinh ché dp tiép khach :

a) Di tuong

- Can b6 130 thanh cach mang; Ba me Viét Nam Anh hung; cac doan dai biéu
ngudi c6 cong va thdn nhin ngudi c¢d cong voi cach mang; cac chic sic ton
gi4o; dong bao 1a dan toc thiéu sb; cac doanh nghiép san xuit kinh doanh, cic nha
khoa hoc trong va ngoai tinh.

- Khéch thudc cac co quan Trung wong, cac tinh, thanh ph.

- Khéch 1a cic nha du tu dén tham va lam viéc tim hiéu moi truong dau tu
nham tao diéu kién cho dia phuong mé rong, thu hut cac du an dau tu; cac nha tai tro,
vién trg dén tham va 1am viéc tai dia phuong trién khai cac du an tai trg, vién trg cho
dia phuong;

- Cac Vién, Truong Pai hoc, Truong Cao dfmg, cac co so& dao tao khac ngoai
tinh;

- Can b, lanh dao cip tinh, huyén; lanh dao cac xa, thi tran, xom, dén lam
viéc.

- Céc trudng hop khac coéng chirc Vin phong quyét dinh trén co s¢ ¥ kién cua
lanh dao Pang iy — HDND - UBND x& bang hinh thirc thira 1énh (Puoc ghi rd trén
ndi dung chung tur chi).



- Viéc sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc phai dam bao trén tinh than tiét
kiém, chéng lang phi. Khong st dung ngan sach nha nuéc dé mua qua ting dbi véi
cac doan khach dén 1am viéc. Moi khoan tiép khach phai dung ché d6, ddi tugng, tiéu
chuan va dinh mutc quy dinh. Ngudi dung dau co quan, don vi t6 chirc tiép khach
phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé x4y ra viéc chi sai ché do quy dinh. Moi khoan
chi tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa ( Chi tai khoan) phé duyét.

b) Mtc chi tiép khach: Khach dén lam viéc tai co quan dugc chi tién nudc
ubng khéng qua 30.000d/ngudi/budi; chi moi com khong qua 300.000d/ngudi/suit(
d3 bao gdm dd udng)

12. Ché dp cong tac phi

Thuc hién khoan tién cong tac phi theo thang cu thé nhu sau:

+ Mtrc 300.000d/thang ap dung véi cac chire danh: Bi thu Pang ay; Pho bi thu
TT Pang uy - Chu tich HDND; Chu tich UBND; cong chirc ké toan; cong chirc van
thu luu tri¥ - thu quy.

+ Murc 200.000d/thang ap dung vdi cac chire danh: Phé cha tich HDND; pho
chu tich UBND; Chi tich UBMTTQ; cong chitc Vin phong théng ké; cong chuc dia
chinh; cong chirc van hoa xa hoi; cong chirc Tu phap.

+ Mtrc 100.000d/thang ap dung véi cac chire danh: Bi thu doan Thanh nién;
chu tich hoi LHPN; chu tich hoi Nong dan; Cha tich hoi Cuu chién binh;

Cdc néi dung khdc ciia ché d¢ cong tac phi:
Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.
13. Quy dinh chi cho cdng tic dao tao, bdi dudng va cong tic xa hji

- Chi cho bao c4o vién bao cdo nghi quyét cua Pang, giang kién thirc qubc
phong v6i mire chi khdng qua 200.000d/ngudi/budi.

- Chi tham 6m dbi tugng chinh sach gdm: thuong, bénh binh, ngudi hoat dong
khang chién bi nhidm chat doc hoa hoc, than nhan liét si, ddi tuong huodng tro cép
hang thang. Murc chi khong quéa 150.000d/ngudi/lan, mot nam 01 lan/nguoi; chi dam
tang d6i twong chinh sach 300.000d/ngudi; chi 18 tang cho cac ddi tugng con lai nam
trong tiéu chuan phai t6 chic 1& tang thi mic chi nhu ddi twong chinh sich
(300.000d/nguoi).

- Chi tang ban giao nha tinh thuong cho hd nghéo, can nghéo véi muc chi
khéng qua 300.000d; nha tinh nghia khong qua 500.000d.

- Chi sép 18 tai Nghia trang Liét sy xi cac ngay L&, tét, ngay ky niém hang nam
khong qué 2.500.000d/14n.

- Chi thim, ting qua Cac co so ton gido, tin ngudng nhan cac ngay Lé mirc chi
khong quéa 500.000d/14n.
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14. Quy dinh vé mua sam Tai san c6 dinh, thué mwén, sira chira thuwong
Xuyén

a) Mua sam tai san c6 dinh:

- Viéc mua sim tai san cd dinh phai can cr vao nhu cau, tiéu chuan, dinh muc
va su can thiét phai trang bi thém hoac bod sung cac loai tai san ¢d dinh phuc vu cho
cong viée clia co quan, ciing nhu can bo, cong chic trén tinh than tiét kiém, khéng
lang phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sim tai san méi phai xin ¥ kién va dugc sy dong
¥ phé duyét cua Chu tich Uy ban nhan ddn méi duoc mua. Tai san thuc hién mua
sam, xay dung phai tuan tha theo qui dinh ciia nganh Tai chinh, néu tai san trén
10.000.000d/chung loai thi phai c6 03 ban bdo gia ctia 03 don vi khéac nhau.

- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tit ca cac khdi Pang, Nha nudc,
cac doan thé thi dugc chi tir ngan sach nha nudc. Kinh phi mua sim tai san phuc vu
cho cong tac cua khoi, cia nganh thi dugc trich trong kinh phi khoan ctia tirng nganh.

- Chung tir quyét toan gdm c6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao tai
san, thanh 1y hop ddng, hoa don.

b) Thué¢ mudn va stra chira thuong xuyén:

- Ddi vé6i cac khoan chi thué, muén: trong qua trinh thyc hién nhiém vy duogc
giao hodc cong viéc thuong xuyén cta nganh c6 nhu cau thué muén nhu: thué van
chuyén, thué stra chita, thué vé sinh Nghia trang Liét s¥... thi phai lap hop dong,
thanh 1y hop dong, héa don hodc bién nhan. Hop ddng phai néu rd ndi dung, pham vi
va sb tién. Vi du nhu hop dong van chuyén thi ghi 16 ndi dung van chuyén, tuyén
duong di va vé bao nhiéu km, sé tién 1 bao nhiéu...

- Pbi voi cac khoan thué mudn hoic sira chita thudng xuyén véi sb tién dudi
200.000d6ng thi khong can phai lap hop dong ma chi can héa don hodc bién nhan
nhan tién.

- Déi v6i stra chita thudng xuyén thi trude khi stra chira phai béo co vé6i lanh
dao co quan.

15. Chi hd tro cho hoat dong gido duc, y té va thu thué

a) Chi hd trg gido duc

La cac khoan chi hd tro so, tong két cta cac truong; t6 chirc ky niém ngay nha
gido Viét Nam va cac khoan chi khac. Muc chi khong qua 500.000d/don vi/lugt hd
tro.

b) Chi hd trg y té

La céac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vuc dan s6-ké hoach hoa gia
dinh, hd tro cho hoat dong phong chéng dich bénh. Cin cir quy md cia timg chuong
trinh, chu tich UBND xa quyét dinh murc chi cu thé.

¢) Chi hd trg thu thué
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La cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chéng that thu
thué. Can cr theo thyc té cong tac thu trén dia ban xa cha tich UBND xa quyét dinh
mirc chi cy thé.

Pi¢u 6. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam @ng:

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam tng ngin sach cia cic nganh dé chi hoat dong, mua sim phai thuc
hién dtng quy trinh: phai lap bang dy tru kinh phi, gidy dé nghi tam tng giri ké toan
ngan sach thim tra ndi dung tam Ung, sau d6 trinh chu tai khoan phé duyét va nhin
tién tai thi quy. Truong hop dot xuat phai tam Gmg tién ngan sach dé chi cho hoat
dong ma ké toan khong co tai co quan thi t6 chtrc, ca nhan 1ap bang dy tru kinh phi va
dé nghi tam ung giri chu tai khoan phé duyét; trudng hop khong ¢ chu tai khoan tai
co quan thi ké toan kiém tra noi dung sau d6 xin y kién bang dién thoai dé chu tai
khoan quyét dinh. Thu quy khong duoc cho tam tng khi chua cé chit ky phé duyét
hoac su chi dao cua chu tai khoan.

- Cac nganh tam tng phai chu dong vé mat thdi gian dé dé nghi xin tam ung,
tao diéu kién thuan loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngan Sach. bdi véi nhitng khoan
tam Ung voi sb tién tir 5 triéu dong trd xudng phai giri Ban tai chinh trudc 05 ngay
lam viéc(trir truong hop dot Xuét), tam Ung s6 tién tir 5 triéu dén 10 triéu déng phai
giri Ban tai chinh truéc 07 ngdy 1am viéc, tam Gng tir 10 triéu dong tré 1én phai giri
Ban tai chinh truéc 10 ngay lam viéc, dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam ung tr Kho
bac.

b) Thanh toan tam &ng:

- Tam @ng chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam tng hoic
ké tir ngay két thiic ndi dung cong viéc cac nganh phai lap chimg tir quyét toan voi
Ban tai chinh.

- Pbi voi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huan luyén
xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam Gmg phai dung véi ndi dung va sb tién
trong bang lap du trti kinh phi va s6 tién tam ng ma chu tai khoan da phé duyét, cac
khoan chi phét sinh hodc chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang khoan khac phai
xin y kién va dugc su ddng ¥ cta chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tng phai kém theo bang du tri kinh phi
da duoc chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng trudong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam tng 03 lan tr& 1én
lam anh huong dén cong tac diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan din xi s& c6 thong
bao tir chdi tam ung ddi vai to chire, ca nhan do.

Pi¢u 7. Quy dinh viéc xir Iy vi pham quy ché:
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Viéc chap hanh céc ndi dung quy dinh cta quy ché ndy 13 mot trong cac tiéu chi
danh gia xép loai can bo, cong chirc, lao dong va dung dé binh xét thi dua hang nim
trong don vi.

Can ¢t vao cac ndi dung, mirc khoan chi trong quy ché di quy dinh, trén co so
két qua thuc hién, khi can bd, cong chirc, lao dong dugc giao trach nhiém vi pham
cac quy dinh ctia quy ché dugc xem xét xir 1y theo cac trudng hop cu thé nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén cac linh vuc di co quy
dinh cua Nha nudc thi xir Iy theo quy dinh hi¢n hanh.

- Néu vi pham vuot mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo ddi voi nhimg linh
vuc chua c¢6 quy dinh cua Nha nudc thi:

+ C4 nhan can bg, cong chtrc, lao dong hop déng tu chiu trach nhiém chi tra
phﬁn vuot dinh muc quy dinh tai quy ché.

+ C4 nhan can b, cong chirc, lao dong hop dong chirmg minh viéc vi pham vuot
dinh muc 13 do thuc hién nhiém vu cong thi duge xem xét diéu chinh ting dinh mirc
theo quy dinh.

- Néu vi pham vé trinh tu, tha tuc, hd so chimg tir d& nghi thanh toan theo quy
dinh thi:

+ Puoc chip nhin thanh toan khi ¢4 nhan can bd, cong chirc, lao dong hop dong
duoc giao nhiém vu d3 bo sung hoan thién hd so chimg tir theo quy dinh.

+ Khong duogc chép nhan thanh toan khi can bg, cong chuc, lao dong hop déng
dugc giao nhiém vu khong hoan thién hd so chirng tir theo quy dinh; Toan b céc chi
phi phat sinh do khong hoan thién hd so chung tir theo quy dinh do c4 nhan ty chiu
trach nhiém.

- Néu vi pham vé quy dinh thoi han thanh quyét toan thi ca nhan can b, cong
chuc, lao dong tu chiu trdch nhi€ém cé nhan toan bd cac chi phi thuc hién nhi¢m vu
duogc giao. (Trir truong hop dic biét co 1y do chinh dang do Chu tich UBND x4 quyét
dinh).

- Viéc dé mét, hong tai san, cong cu, dung cu Van phong da duoc giao trach
nhiém quan ly va st dung dén ca nhan, néu duge xac dinh 13 do nguyén nhan chu
quan, cd ¥ ciia nguoi st dung thi ca nhan can bd, cong chic, lao dong hop dong sir
dung tai san chiu trach nhi¢m bdi hoan toan bod gia tri cua tai san.

- UBND x4 chi thanh toan cac chi phi sira chita tai san, cac trang thiét bi Vian
phong khi viéc hong hoc duoce xac dinh do nguyén nhan khach quan, khong cb ¥ gay
nén.

- Truong hop mat tai san, trang thiét bi Van phong duoc xac dinh 1a do ké gian
d3 trém cap gdy nén ngoai gid 1am viéc thi nhan vién bao vé chiu trach nhiém theo
quy dinh hién hanh.
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Chuong II1
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 8. Quy ché chi tiéu noi bo cua co quan Uy ban nhan dan x4, 13 co s¢ phap

1y dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc Tai chinh-Ké toan can ctr vao quy
ché nay va cic quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan ddi véi cac
t6 chtrc, ca nhan c6 thy hudng tir ngan sach nha nudc. Trudng hop quyét toan sai voi
ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viéc thyc hién quy ché
mot cach nghiém tuc, chic ché, tiét kiém ngan sach nha nuée va dung quy dinh cta
Luat Ngin sach nha nuéc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac vin ban
huéng dan, chi dao co lién quan.

Piéu 9. Moi can bo, cong chuc, lao dong trong don vi ¢é trach nhi€ém thuc hién
cac ndi dung cia quy ché khi thuc hién cac nhiém vu c6 lién quan.

Piéu 10. Quy ché nay co6 hi¢u luc thuc hién tai co quan UBND x3 Kha Son, ké
tur ngay ky.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Dwong Van Duong
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